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१. कायावलयको स्वरूप र प्रकृनत  

१.१ कायावलयको पररचय : 
िलवाय ु पररवतवनका नकरात्मक प्रभाव न्यनुीकरण तथा अनकूुलन र क्रवपद् िोजिम न्यूनीकरणका उपाय 
अवलम्वन गदै िल¸ िलश्रोत तथा भनूमको संरक्षणबाट भनूमको उत्पादकत्व वकृ्रि गनव̧  िलाधार क्षेत्रहरुको 
एक्रककृत संरक्षण र व्यवस्थापन गनव प्रदेश सरकार (मजन्त्रपररषद्)¸ लजुम्बनी प्रदेशको नमनत २०७८।०८।१६ 
गतेको ननणवय अनसुार तत्कानलन वन¸ वातावरण तथा भ ू संरक्षण मन्त्रालय अन्तगवत रहने गरी अस्थायी 
कायावलयको रुपमा रोल्पा जिल्लाको नलवाङमा भ ूतथा िलाधार व्यवस्थापन कायावलय नमनत २०७८।१०।२४ 
मा स्थापना भएको हो । 

 

१.२ कायावलयको काम, कतवव्य र अनधकार 
१.२.१ ददघवकानलन सोच :  

नदद प्रणालीमा आधाररत िलाधारीय श्रोतहरुको एक्रककृत र ददगो व्यवस्थापनबाट िलवाय ुसमानकूुनलत समिृ 
समाि ननमावणमा टेवा पयुावउने l 

१.२.२ लक्ष्य :  

एक्रककृत व्यवस्थापन द्बारा िलाधारीय श्रोतहरुको अन्तर समबन्धलाई सन्तलुनमा राख्दै प्राकृनतक प्रकोप 
न्यनुीकरण¸ िलवाय ु पररवतवन समानकूुलन र भनूम उत्पादकत्वमा वकृ्रि गरर िनताको जिवनस्तरमा सधुार 
ल्याउन मद्दत परु् याउन े। 

१.२.३. उद्दशे्य :  

 कायव क्षेत्र जस्थत िलाधार क्षते्रमा पने महत्वपूणव उप िलाधार क्षते्रहरुको वनगवकरण¸ प्राथनमक्रककरण 
एवं संरक्षण तथा सम्बिवन गरी बाढी¸ पक्रहरो¸ भ ू क्षय िस्ता प्राकृनतक प्रकोपको चाप कम गदै 
पाररजस्थनतकीय (वातावरणीय) सन्तलुन कायम राख्न सहयोग परु् याउने । 

 िलाधार¸ उपिलाधार क्षते्रहरुको वैज्ञाननक व्यवस्थापनबाट भ ूक्षय कम गरी िनमनको उववरा शजतत्त 
कायम राख्नकुा साथै क्रवकासका पवुावधारहरुको संरक्षणमा सघाउ परु् याई गरीबी ननवारणामा टेवा 
परु् याउन े। 

 अध्ययन¸ अनसुन्धानिारा िलवाय ु पररवतवनका कारणले परेका र पनव सतन े संभाक्रवत िोजिमको 
आाँकलन गरी िलाधार । उप िलाधार स्तरमा आवश्यक र उपयतुत्त अनकूुलन। समानकूुलन प्रक्रवनध 
एवं क्रवपद व्यवस्थापन कायविमको क्रवकास र क्रवस्तार गने । 

 भ ूतथा िलाधार व्यवस्थापन सम्बन्धी क्रवषय एवं कायविमहरुको बारेमा प्रचार प्रसार गरी िनचेतना 
अनभवकृ्रि गने ।  

 सशुासन¸ समावेशी र सहभानगतामलुक नसिान्त अवलम्वन गदै सहि¸ सरल र पारदशी रुपमा एक्रककृत 
िलाधार व्यवस्थापनका सेवाहरु प्रवाह गने । 

 



2 
 

१.२.४ कायवनीनत : 
 क्रवनभन्न स्तरका िलाधार (बहृत िलाधार¸ उप िलाधार¸सकु्ष्म िलाधार) अनरुुप िलाधार क्षते्रहरुको 

पक्रहचान¸ वगीकरण र प्राथनमक्रककरण गरी िलाधार व्यवस्थापन योिना बनाई कायावन्वयन गने । 
 कायवक्षेत्र जस्थत िलाधार क्षेत्रमा पने उप िलाधार क्षेत्रलाई कायव संचालन एवं ननतिा प्रदवशनका लानग 

इकाईको रुपमा अपनाउन े। 
 स्थानीय तह¸ जिल्ला समन्वय सनमनत¸ िनप्रनतनननध¸ स्थानीय बानसन्दा र अन्य सम्बन्धीत ननकायहरु 

संगको समन्वय र सहकायवमा समस्याको पक्रहचान देजि समाधान सम्मका सम्पूणव क्रियाकलापहरुमा 
िनसहभानगता िटुाई एक्रककृत रुपमा सेवा प्रदान गने ।  

 िलाधार क्षते्रमा रहेका िनमनहरुको भ ू क्षमताका आधारमा उपयोग गने¸ भ ू क्षय िोजिमयतुत्त 
िनमनको पक्रहचान गरी संरक्षणका उपायहरु अवलम्वन गने । 

 संरक्षणका सम्पूणव कायव र प्रयासहरु उपल्लो भेगको संरक्षण तल्लो भेगको फाइदा भन्न े वैज्ञाननक 
मान्यताका साथ जिल्लाको उपल्लो िलाधार क्षेत्र र तल्लो िलाधार क्षेत्रमा कायविमहरु एक्रककृत 
रुपमा संचालन गने । 

 संरक्षण कायवलाई उत्पादनजशल¸ आयमलुक एवं बिारमिुी ढााँचामा संचालन गने । 
 सही भ ूउपयोग र संरक्षणमलुक वानस्पनतक संरचनात्मक (Bio-engineering) उपायहरु अपनाउन े

तफव  क्रवशेष िोड ददने । 
 संजचलत कायविम ददगो बनाउन पूणव उपचार (Complete Treatment) को आधारमा कायविम 

संचालन गने । 
 िलाधार व्यवस्थापनका क्रवक्रवध पक्षहरु बारे प्रचार, प्रसार र समन्वय गने । 

 

१.३ कायावलयको कायवक्षते्र : 
 यस कायावलयले लजुम्बनी प्रदेशका तीन जिल्ला प्यठुान¸ रोल्पा र रुकुम पूवव मा एक्रककृत िलाधार 

व्यवस्थापनका क्रवनभन्न कायविमहरु संचालन गदवछ । 
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२. संगठन संरचना र दरबन्दी संरचना  

२.१ संगठन संरचना 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

२.२ कायावलयको स्वीकृत कमवचारी दरबन्दी क्रववरण 

ि.सं. पद तह सेवा/समूह संख्या कैक्रफयत 

१ िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत अनधकृत सातौ/आठौ वन/स्वायल एण्ड वाटर कन्िरभेसन १  

२ सहायक भ ूसंरक्षण अनधकृत अनधकृत सातौ/आठौ वन/स्वायल एण्ड वाटर कन्िरभेसन १  

३ भ ूसंरक्षण सहायक सहायक पाचौं/अनधकृत छैंठौं वन/स्वायल एण्ड वाटर कन्िरभेसन १  

४ सब-इजन्िननयर सहायक पाचौं/अनधकृत छैंठौं इजन्िननक्रयररंग/नसनभल/इररगेसन १  

५ सहायक स्तर सहायक पाचौं/अनधकृत छैंठौं प्रशासन/सामान्य प्रशासन १  

६ सहायक स्तर सहायक पाचौं/अनधकृत छैंठौं प्रशासन/लेिा १  

७ हलकुा सवारी चालक तहक्रवक्रहन इजन्िननक्रयररंग/मेकाननकल १  

८ कायावलय सहयोगी तहक्रवक्रहन प्रशासन १  

िम्मा ८  
 

२.३ हाल कायावलयमा कायवरत कमवचारीहरुको क्रववरण 

 

ि.सं. पद तह सेवा/समूह 

कूल 
दरबन्दी 
संख्या 

पदपूनतव संख्या ररतत्त 
संख्या कैक्रफयत स्थायी करार 

१ िलाधार व्यवस्थापन 
अनधकृत 

अनधकृत 
सातौ/आठौ 

वन/स्वायल एण्ड वाटर 
कन्िरभेसन 

१ १    

२ सहायक भ ूसंरक्षण 
अनधकृत 

अनधकृत 
सातौ/आठौ 

वन/स्वायल एण्ड वाटर 
कन्िरभेसन 

१ १    

िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत 

अनधकृत सातौं/आठौं 
(वन/स्वा.एण्ड वा.क.)- १ 

 

योिना तथा अनगुमन शािा 
सहायक भ ूसंरक्षण अनधकृत अनधकृत 
सातौं/आठौं (वन/स्वा.एण्ड वा.क.)- १ 

भ ूसंरक्षण सहायक सहायक पाचौं/अनधकृत 
छैंठौं (वन/स्वा.एण्ड वा.क.)- १ 

सब-इजन्िननयर सहायक पाचौं/अनधकृत छैंठौं 
(इजन्ि./नसनभल/इरर.)- १ 

 

 

 

प्रशासन शािा 
सहायक स्तर सहायक पाचौं/अनधकृत 
छैंठौं (प्रशासन/सामान्य प्रशासन)- १ 

हलकुा सवारी चालक तहक्रवक्रहन- १ 

कायावलय सहयोगी तहक्रवक्रहन- १ 

 

 

 

 

लेिा शािा 
सहायक स्तर सहायक 
पाचौं/अनधकृत छैंठौं 
(प्रशासन/लेिा)- १ 
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३ भ ूसंरक्षण सहायक सहायक 
पाचौं/अनधकृत छैंठौं 

वन/स्वायल एण्ड वाटर 
कन्िरभेसन 

१   १  

४ सब-इजन्िननयर सहायक 
पाचौं/अनधकृत छैंठौं 

इजन्िननक्रयररंग/नसनभल/इ
ररगेसन 

१   १  

५ सहायक स्तर सहायक 
पाचौं/अनधकृत छैंठौं 

प्रशासन/सामान्य प्रशासन १   १  

६ सहायक स्तर सहायक 
पाचौं/अनधकृत छैंठौं 

प्रशासन/लेिा १   १ को ले नन का 
बाट लेिापाल 

७ हलकुा सवारी चालक तहक्रवक्रहन इजन्िननक्रयररंग/मेकाननकल १  १   

८ कायावलय सहयोगी तहक्रवक्रहन प्रशासन १  १   

िम्मा ८ २ २ ४  

 

२.४ कमवचारीको कायव क्रववरण 
२.४.१ पद : िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत         तह : अनधकृत सातौं/आठौं 
यस पदका पदानधकारीले लजुम्बनी प्रदेश¸ वन तथा वातावरण मन्त्रालयको सजचवको सामान्य ननदेशन¸ ननयन्त्रण 
र सपुररवेक्षणमा रही भ ूतथा िलाधार व्यवस्थापन कायावलयको कायावलय प्रमिुको हैनसयतले भ ूक्षय ननयन्त्रण¸ 
िलाधार व्यवस्थापन¸ भ ू उपयोग योिना तिुवमा¸ भनूमको उत्पादकत्व र उत्पादन समेत बकृ्रि हनुे कायवको 
वाक्रषवक कायविम तथा बिेट तिुवमा¸ कायावन्वयन¸ अनगुमन¸ मलु्यांकन गने कायवका साथै कायावलयको कमवचारी 
प्रशासन र आनथवक प्रशासन संचालन गने जिम्मेवारी वहन गने ।  

 जिल्ला र आयोिना क्षेत्रमा क्रविमान भ ूक्षय सम्बन्धी समस्याहरु उपभोक्ताहरुको सक्रिय सहभानगतामा 
पक्रहचान गरी प्राथनमकताका आधारमा िलाधार क्षेत्रहरुको वनगवकरण गरेर प्राथनमकता तोकी भ ूतथा 
िलाधार व्यवस्थापनका योिनाहरु तिुवमा गराउने । 

 िलाधार तथा जिल्ला स्तरमा संचानलत भ ूसंरक्षण तथा िलाधार व्यवस्थापन कायविम, आयोिनाहरुको 
कायावन्वयन¸ संचालन¸ अनगुमन एवं मलु्यांकन गने¸ गराउने । 

 मन्त्रालयबाट  ननददवष्ट गरे बमोजिम जिल्लाको वस्तजुस्थती हेरी भ ू संरक्षण तथा िलाधार व्यवस्थापन 
सम्बन्धी कायविमको आवनधक एवं वाक्रषवक योिना तथा बिेट तिुवमा गने¸ गराउने । 

 स्थानीय िनता¸ िनप्रनतनीनध एवं जिल्ला समन्वय सनमनतको कायावलय संग भ ू संरक्षण तथा िलाधार 
व्यवस्थापन सम्बन्धी योिनाहरुको बारेमा छलफल तथा समन्वय गरी उजचत स्थानमा उजचत 
कायविमहरु कायावन्वयन तथा संचालन गने व्यवस्था नमलाउने । 

 िलवाय ुपररवतवन¸ अनकूुलन तथा समानकूुलन संग सम्बन्धीत तथयांक तथा सचुना संकलन, क्रवश्लषेण, 
अध्ययन अनसुन्धान गने¸ गराउने तथा बदनलाँदो पररवेशमा उपयकु्त हनुे प्रक्रवनध तथा रणनीनत क्रवकास 
गने¸ गराउने । 

 िलवाय ुपररवतवन र िलाधार व्यवस्थापनसंग सम्बजन्धत सरकारी ननकायहरु¸ गैह्र सरकारी संस्थाहरु र 
दात ृननकायहरुसंग समन्वय तथा सहकायव गने । 

 भ ूतथा िलाधार व्यवस्थापनका क्रवनभन्न प्रक्रवनधको प्रभावकाररता अनसुन्धान गने र उपयतुत्त प्रक्रवनधको 
प्रदशवन तथा प्रविवन गने । 
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 नडिाइन¸ लागत इक्रष्टमेट गने गराउने¸ ठेक्का पट्टा वा उपभोक्ता सनमनत माफव त कायविम कायावन्वयन 
गनव मातहतका प्राक्रवनधकहरुलाइ आवश्यक कायावदेश ददइ कायव गने¸ गराउने । 

 भ ू संरक्षण तथा िलाधार व्यवस्थापन कायविमको उपादेयता बारे सववसाधारण िनतालाइ िनचेतना 
अनभवकृ्रि गनव प्रचार प्रसार कायविमलाइ गााँउ स्तर सम्म परु् याउन े। 

 कायविमहरु संचालन गदाव कायवहरुको गणुस्तर कायम गनव आवश्यकता अनसुार ननरीक्षण एवं 
अनगुमन गने । 

 कायावलयको उपलब्धी र लगत िुल्ने गरी आवनधक रुपमा प्रगनत क्रववरण तयार गराइ सम्बन्धीत 
ननकायहरुमा पठाउने । 

 कायावलयको दैननक कायव सचुारु रुपले संचालन गने नसलनसलामा आइ परेका बाधा अड्चनहरुको 
समाधान गने¸ समाधान गनव सम्बन्धीत ननकायहरुमा पत्राचार गने । 

 अनतवृक्रष्ट एवं अनावकृ्रष्टबाट उत्पन्न हनुे प्राकृनतक प्रकोप रोकथाम गनव सहयोग परु् याउन े।  

 भौनतक क्रवकासका पवुावधारहरु िस्तै: सडक¸ नसंचाई¸ बााँध¸ िलाशय¸ ताल आददको सेवालाई ददगो 
बनाउन सहयोग गने । 

 संरक्षण कायवमा िनसहभानगता बढाउन वैज्ञाननक तरीकाले सेवा अनभवकृ्रि गनुवका साथै संरक्षणका नसप 
एवं ज्ञानको क्रवकास गने । 

 कायावलयका भौनतक साधनहरुको स्याहार सम्भार¸ ममवत एवं संरक्षण गने व्यवस्था नमलाउने । 

 आवश्कता अनसुार सम्बन्धीत क्रवषयमा हनुे बैठक¸ तानलम¸ गोक्रष्ठ¸ सम्मेलन आददमा भाग नलने । 

 अधीनस्थ कमवचारीहरुको काममा मागवदशवक बनी कमवचारीहरुलाई सपुररवेक्षण र ननदेशन एवं ननयन्त्रण 
गने । 

 प्रत्यायोजित अनधकार बमोजिम िचवको ननकासा नलने र िचव गने । 

 प्रत्यायोजित अनधकार बमोजिम अधीनस्थ कमवचारीहरुको कायव सम्पादन मलु्याकंन तयार गने र 
प्रोत्साहनके लागी परुस्कार¸ सरुवा¸ बढुवा तथा अन्य आवश्यक कायववाही गने वा नसफाररस सक्रह 
सपुररवक्षणमा पेश गने । 

 प्रत्यायोजित अनधकार बमोजिम टेण्डर आमजन्त्रत गने र शतव अनसारको िांच भए नभएको अनगुमन  
गने शतव बमोजिम कायव नभएमा कारवाहीको लागी राय सक्रहत पेश गने । 

 अधीनस्थ कमवचारीहरुको नबदा नसफाररस गने वा प्रत्यायोजित अनधकार बमोजिम अधीनस्थ 
कमवचारीहरुको नबदा स्वीकृत गने । 

 मानथ उल्लेि गरेका कायव क्रववरण नभत्र रही कायावलयको कायवहरु आनथवक वषव अनसुार कायव भार हेरर 
सोह बमोजिमको समय सारणी कायव क्रववरण तयार गरर अधीनस्थ कमवचारीहरुलाई तोतन ुपनेछ । 

 यस पदलाई ननददवष्ट गररएका अन्य कायवहरु गने । 

  

२.४.२ पद : सहायक भ ूसरक्षण अनधकृत         तह : अनधकृत सातौं/आठौं 
यस पदका पदानधकारीले िलाधार व्यवस्थापन अनधकृतको ननकटतम ननदेशन¸ ननयन्त्रण र सपुररवेक्षणमा रही 
भ ूतथा िलाधार व्यवस्थापन कायावलयको सहायक भ ूसंरक्षण अनधकृतको हैनसयतले भ ूक्षय ननयन्त्रण¸ िलाधार 
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व्यवस्थापन¸ भ ू उपयोग योिना तिुवमा¸ भनूमको उत्पादतत्व र उत्पादन समेत बकृ्रि हनुे कायवको वाक्रषवक  
कायविम तथा बिेट तिुवमा¸ कायावन्वयन¸ अनगुमन¸ मलु्यांकन गने कायवमा िलाधार व्यवस्थापन अनधकृतलाई 
सहयोग गने जिम्मेवारी वहन गने । 

 जिल्ला र आयोिना क्षेत्रमा क्रविमान भ ूक्षय सम्बन्धी समस्याहरु उपभोक्ताहरुको सक्रिय सहभानगतामा 
पक्रहचान गरी प्राथनमकताका आधारमा िलाधार क्षेत्रहरुको वनगवकरण गरेर प्राथनमकता अनसुार िलाधार 
क्षेत्रहरुको व्यवस्थापन योिना तिुवमा गने । 

 भ ूसंरक्षण तथा िलाधार व्यवस्थापनका वाक्रषवक कायविमहरु प्रत्यायोजित अनधकार कमोजिम संचालन 
गने । 

 आयोिना एवं कायविम कायावन्वयन गनव आवश्यक पने ननदेजशका¸ ददग्दशवन म्यानअुल¸ कायवक्रवनध¸ दर 
क्रवश्लषेण¸ नमवस स्टयाण्डडवस एवं प्रचनलत ऐन ननयमहरुको अध्ययन गने । 

 िलवाय ु पररवतवन अनकूुलन तथा समानकूुलनसंग सम्बजन्धत तथयांक तथा सूचना संकलन¸ क्रवश्लषेण¸ 
अध्ययन अनसुन्धान गने¸गराउने तथा बदनलंदो पररवेशमा उपयतुत्त हनुे प्रक्रवनध तथा रणनीनत क्रवकास 
गने कायवमा सहयोग गने । 

 िलवाय ुपररवतवन र िलाधार व्यवस्थापनसंग सम्बजन्धत सरकारी ननकायहरु¸ गैह्र सरकारी संस्थाहरु र 
दात ृननकायहरुसंग समन्वय तथा सहकायव गनव सहयोग गने । 

  भ ू तथा िलाधार व्यवस्थापनका क्रवनभन्न प्रक्रवनधको प्रभावकाररता अनसुन्धान र उपयतुत्त प्रक्रवनधको 
प्रदशवन तथा प्रविवन गनव सहयोग गने। 

 स्थानीय िनता¸ िनप्रनतनीनध एवं जिल्ला समन्वय सनमनतको कायावलय संग भ ू संरक्षण तथा िलाधार 
व्यवस्थापन सम्बन्धी योिनाहरुको बारेमा छलफल तथा समन्वय गरी उजचत स्थानमा उजचत 
कायविमहरु कायावन्वयन तथा संचालन गने कायवमा सहयोग गने । 

 मन्त्रालयबाट ननददवय्ट गरे बमोजिम जिल्लाको आवनधक एवं वाक्रषवक योिना तथा बिेट तिुवमा गने 
कायवमा प्रतननधत्व गने  

 भ ू संरक्षण तथा िलाधार व्यवस्थापन कायवमा अवश्यक पने कािव म कायावन्वनको लानग क्रवनभन्न 
स्थानहरु ननररक्षण गने¸ प्राक्रवनधक सभेक्षण गने र प्राक्रवनधक प्रनतवेदनमा देजिएका कायविमहरु संचालन 
गनव उजचत देजिएमा आवश्यकता अनसुार नडिाइन गरी लागत इक्रष्टमेट तयार पारी िलाधार 
व्यवस्थापन अनधकृत समक्ष पेश गने । 

 स्वीकृत लागत इक्रष्टमेट र स्पेशीक्रफकेसन बमोननम कायविम संचालन गनव गराउन साइट इन्चािव भई 
काम गने । 

 क्रवकासका पूवावधार संरक्षण तथा प्राकृनतक प्रकोप ननयन्त्रणका लानग िैक्रवक इजन्िननयररङ्ग प्रक्रवनधको 
नसफाररस¸ योिना तिुवमा र कायावन्वयन गने । 

 भ ू संरक्षण तथा िलाधार व्यवस्थापन कायविमको आवश्यकता बारे िनस्तरमा चेतना अनभवकृ्रि गने 
प्रकारका प्रचार प्रसार कायविमलाई गााँउस्तर सम्म पर् याउन िना तिुवमा तथा कायावन्वयन गने । 

 कायावन्वयन गररएका कायविमहरुको आवश्यकता अनसुार स्थलगत ननररक्षण गने र अपेजक्षत गणुस्तर 
कायम गनव सझुाव ददने । 
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 कायावलयको उपलब्धी र लगत िुल्न े गरी आवनधक रुपमा प्रगनत क्रववरण तयार गरी सम्बन्धीत 
ननकायहरुमा पठाउन सहयोग गने । 

 कायावलयका भौनतक साधनहरुको स्याहार सम्भार¸ ममवत एवं संरक्षण गनव सहयोग गने । 

 अधीनस्थ कायवको कायव प्रगनत प्रनतवेदन तयार गरी िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत समक्ष पेश गने । 
 आवश्कता अनसुार सम्बन्धीत क्रवषयमा हनुे बैठक¸ तानलम¸ गोक्रष्ठ¸ सम्मेलन आददमा भाग नलने । 

 भ ूसंरक्षण तथा िलाधार व्यवस्थापन सम्बन्धी तालीम संचालन गने¸ गराउने । 

 यस पदलाई ननददवष्ट गररएका अन्य कायवहरु गने । 

 

२.४.३ पद : भ ूसरक्षण सहायक         तह : सहायक पााँचौ/अनधकृत छैंठौं 
यस पदका पदानधकारीले भ ूतथा िलाधार व्यवस्थापन कायावलयका िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत¸ सहायक भ ू
संरक्षण अनधकृतको प्रत्यक्ष ननदेशन¸ ननयन्त्रण र सपुररवेक्षणमा रही योिना तथा अनगुमन शािाको भ ूसंरक्षण 
सहायकको हैनसयतले जिल्लाको भ ू संरक्षण तथा िलाधार व्यवस्थापन सम्बन्धी वाक्रषवक कायविम तथा बिेट 
तिुवमा¸ कायावन्वयन¸ अनगुमन¸ मलु्यांकन गने कायवमा िलाधार व्यवस्थापन अनधकृतलाई सहयोग गने जिम्मेवारी 
वहन गने । 

 भ ूसंरक्षण तथा िलाधार व्यवस्थापनको क्रवनभन्न कायवहरु भ ूतथा िलाधार संरक्षण अनरुुप संचालन गनव 
स्गलगत सभेक्षण गने । 

 नडिाइन¸ लागत इक्रष्टमेट तयार पारी िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत समक्ष पेश गने । 

 स्वीकृत लागत इक्रष्टमेट र स्पेशीक्रफकेसन बमोननम कायविम संचालन गनव गराउन साइट इन्चािव भई 
काम गने । 

 भ ू संरक्षण कायविमहरुको वाक्रषवक योिना तिुवमा, कायावन्वयन र अनगुमन कायवमा सहयोग गने साथै 
उपलजब्ध मूल्यांकन क्रववरण पेश गने । 

 आफ्नो कायव क्षेत्रमा रहेका कायविमहरुको अियावनधक प्रगनत क्रववरण एवं कायविम संचालनमा आई 
परेका समस्याहरुको यथाथव क्रववरण िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत समक्ष मानसक रुपमा पेश गने । 

 उप िलाधार योिना तिुवमा नभएकोमा सो गने र भइ सकेको अवस्थामा सो अनसुार कायविम 
कायावन्वयन गनव सहयोग पर् याउने । 

 भ ू संरक्षण तथा िलाधार व्यवस्थापन सम्बन्धी कायविमको उपादेयता प्रस्ट पानव ग्रानमण स्तर सम्म 
व्यापक रुपमा प्रचार प्रसार गनव सहायक भ ूसंरक्षण अनधकृत र िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत लाई 
सहयोग गने  

 यस पदलाई ननददवष्ट गररएका अन्य कायवहरु गने । 

 

२.४.४ पद : सब-इजन्िननयर         तह : सहायक पााँचौ/अनधकृत छैंठौं 
यस पदका पदानधकारीले भ ूतथा िलाधार व्यवस्थापन कायावलयका िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत¸ सहायक भ ू
संरक्षण अनधकृतको प्रत्यक्ष ननदेशन¸ ननयन्त्रण र सपुररवेक्षणमा रही योिना तथा अनगुमन शािाको सब-
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इजन्िननयरको हैनसयतले जिल्लाको भ ूसंरक्षण तथा िलाधार व्यवस्थापन सम्बन्धी वाक्रषवक कायविम तथा बिेट 
तिुवमा¸ कायावन्वयन¸ अनगुमन¸ मलु्यांकन गने कायवमा िलाधार व्यवस्थापन अनधकृतलाई सहयोग गने जिम्मेवारी 
वहन गने । 

 भ ूसंरक्षण तथा िलाधार व्यवस्थापनको क्रवनभन्न कायवहरु भ ूतथा िलाधार संरक्षण अनरुुप संचालन गनव 
स्गलगत सभेक्षण गने । 

 नडिाइन¸ लागत इक्रष्टमेट तयार पारी िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत समक्ष पेश गने । 

 स्वीकृत लागत इक्रष्टमेट र स्पेशीक्रफकेसन बमोननम कायविम संचालन गनव गराउन साइट इन्चािव भई 
काम गने । 

 भ ू संरक्षण कायविमहरुको वाक्रषवक योिना तिुवमा, कायावन्वयन र अनगुमन कायवमा सहयोग गने साथै 
उपलजब्ध मूल्यांकन क्रववरण पेश गने । 

 आफ्नो कायव क्षेत्रमा रहेका कायविमहरुको अियावनधक प्रगनत क्रववरण एवं कायविम संचालनमा आई 
परेका समस्याहरुको यथाथव क्रववरण िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत समक्ष मानसक रुपमा पेश गने । 

 उप िलाधार योिना तिुवमा नभएकोमा सो गने र भइ सकेको अवस्थामा सो अनसुार कायविम 
कायावन्वयन गनव सहयोग पर् याउने । 

 भ ू संरक्षण तथा िलाधार व्यवस्थापन सम्बन्धी कायविमको उपादेयता प्रस्ट पानव ग्रानमण स्तर सम्म 
व्यापक रुपमा प्रचार प्रसार गनव सहायक भ ूसंरक्षण अनधकृत र िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत लाई 
सहयोग गने  

 यस पदलाई ननददवष्ट गररएका अन्य कायवहरु गने । 

 

२.४.५ पद : सहायक स्तर (प्रशासन)        तह : सहायक पााँचौ/अनधकृत छैंठौं 
यस पदका पदानधकारीले भ ूतथा िलाधार व्यवस्थापन कायावलयका िलाधार व्यवस्थापन अनधकृतको प्रत्यक्ष 
ननदेशन¸ ननयन्त्रण र सपुररवेक्षणमा रही प्रशासन शािाको प्रमिुको हैनसयतले प्रशासननक कायव गने जिम्मेवारी 
वहन गने । 

 शािामा प्राप्त हनुे पत्रहरु बझुी बझु्न लगाई पेश गने र िलाधार व्यवस्थापन अनधकृतको ननदेशन 
बमोजिम कायववाही गने । 

 शािामा प्प्त मस्यौदा पत्रहरु¸ प्रनतवेदनहरु रुि ुगने वा आवश्यकता अनसुार पत्रहरुको मस्यौदा तगार 
गरी पेश गरी स्वीकृत बमोजिम पत्रहरु चलानी गने¸ गनव लगाउने । 

 कायावलय कमवचारीहरुको ननयजुक्त¸ सरुवा¸ बढुवा¸ राजिनामा¸ काि सम्बन्धमा प्राप्त भएका तथा 
का.स.म.ु फारामहरु पंजिका बनाई, बनाउन लगाई गोपननयता कायम गरी फाइनलंग गने¸ गराउने, 
सरुजक्षत राख्न े। 

 कायव सम्पादन भई सकेपनछ स्वीकृत वगीकरण बमोजिम जचठ्ठी पत्रहरु फाइल गने¸ गराउने¸ माग भए 
बमोजिम फाइलहरु ददने, अनभलेि अियावनधक राख्ने̧  राख्न लगाउने । 



9 
 

 कायावलय भवन¸ बाग बगैंचा¸ पररवहन¸ संचारका साधनहरु¸ िानपेानी¸ फननवचर¸ सरसफाइको 
सपुररवेक्षण गरी अवश्यकता अनसुार गनुव पने कायवहरु सक्रहतको प्रनतवेदन िलाधार व्यवस्थापन 
अनधकृत समक्ष पेश गने¸ ननदेशन बमोजिम कायव सम्पादन गने । 

 कमवचारीहरुको हाजिरी¸ नबदा आदद प्रमाजणत गने कायव ननदेशन बमोजिम गने । 

 कमवचारीहरुको व्यजक्तगत फाइलहरु सरुजक्षत राख्न ेतथा प्राप्त कागिातहरु ननदेशन बमोजिम फाइनलग 
गरी पंजिकामा िनाउने̧  फाइलहरु गोप्य र सरुजक्षत राख्न े। 

 अधीनस्थ कायवको प्रगनत प्रनतवेदन सपुररवेक्षक समक्ष पेश गने । 

 अधीनस्थ भौनतक सामाग्रीहरुको स्याहार¸ सम्भार¸ ममवत र सरुक्षा गने¸ गराउने । 

 कायावलयको जिन्सी सामानहरु जिम्मा नलई सो को शे्रष्ता राख्ने̧  जिन्सी स्याहार¸ सम्भार¸ ममवत तथा 
संरक्षण गने । 

 कायावलयका आवश्यक जचठ्ठी पत्र¸ प्राक्रवनधक/प्रशासननक प्रनतवेदन र अन्य आवश्यक कुराहरु तोक्रकए 
बमोजिम टाइप गरी सफासंग लेिी सम्बजन्धत पदानधकारी समक्ष पेश गने । 

 यस पदलाई ननददवष्ट गररएका अन्य कायवहरु गने । 

  

२.४.६ पद : सहायक स्तर (लेिा)        तह : सहायक पााँचौ/अनधकृत छैंठौं 
यस पदका पदानधकारीले भ ूतथा िलाधार व्यवस्थापन कायावलयका िलाधार व्यवस्थापन अनधकृतको प्रत्यक्ष 
ननदेशन¸ ननयन्त्रण र सपुररवेक्षणमा रही लेिा प्रमिुको हैनसयतले कायावलयको आनथवक कारोबार संचालनमा 
आवश्यक पने सम्पूणव आ ले प । म ले प फारम एवं अनभलेिहरु अियावनधक राख्न ेतथा आन्तररक एवं 
अन्तीम लेिा पररक्षणको लागी आवश्यक पने शे्रष्ता अनभलेिहरु ठीक तवरसंग रािी लेिा पररक्षकलाई लेिा 
पररक्षणको नननमत्त प्रस्ततु गने जिम्मेवारी वहन गने । 

 कायावलय द्बारा संचानलत क्रवनभन्न क्रवकास योिनाहरुको वाक्रषवक अनमुान तयार गरी िलाधार व्यवस्थापन 
अनधकृतलाई सहयोग गने ।  

 स्वीकृत वाक्रषवक बिेट अन्तगवत चौमानसक ननकासा नलनको लागी आवश्यक पने आनथवक प्रनतवेदनको 
मस्यौदा समय नभत्र तयार गरी िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत समक्ष पेश गने । 

 कायावलय एवं क्रवकास आयोिनाहरुको स्वीकृत वाक्रषवक कायविम बमोजिम िचव संचालनको नसलनसलामा 
ननयम¸ पररपत्र र स्वीकृत आदेश बमोजिम मात्र िचव गने गरी गोर्श्ारा भौचर तयार गने । 

 िचव रकम रेकडव गने¸ अनभलेिहरु िस्तै बैंक नगदी क्रकताब¸ बिेट नसट¸ पेश्की िाता एवं अन्य 
आवश्यक िाताहरुमा िचव स्वीकृत भए बमोजिम कारोबारहरु प्रक्रवष्ट गने । 

 ननयमानसुार क्रवनभन्न ननकायहरुमा ननयनमत रुपमा पठाउन ु पने आनथवक प्रनतवेदनहरु समयनभत्र तयार 
िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत समक्ष पेश गने । 

 बिेट जशषवक अनसुारका शे्रष्ताहरु आन्तररक एवं अजन्तम लेिा पररक्षणको लानग ठीक तथा दरुुस्त 
रािी स्वीकृत बमोजिम पररक्षणको लागी लेिा पररक्षकको समक्ष समय नभत्र प्रस्ततु गने । 

 आन्तररक एवं अजन्तम लेिा पररक्षणबाट ओल्याइएका बेरुि ुफछवयौटको नसलनसलामा आवश्यक पने 
क्रवनभन्न प्रमाण र स्पक्रष्टकरणको व्यहोरा आवश्यक कारवाहीका नननमत्त सम्बजन्धत ननकायमा पेश गने । 
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 स्वीकृत भ्रमण आदेश बमोजिम भ्रमणमा गई पेश हनु आएका भ्रमण नबलहरु िांच गरी आवश्यक 
कारवाहीको लागी िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत समक्ष पेश गने । 

 आनथवक कारोबार संचालनको नसलनसलामा बेरुि ु हनु सतने नसतने आवश्यक सल्लाहहरु िलाधार 
व्यवस्थापन अनधकृतलाई अननवायव रुपमा ददने । 

 शािामा प्राप्त हनुे पत्रहरु बझुी पेश गने¸ शािाको मस्यौदा पत्र र प्रनतवेदनहरु तयार गरी िलाधार 
व्यवस्थापन अनधकृत समक्ष पेश गने र स्वीकृत पत्रहरु चलानी गने । 

 आवश्यकता अनसुार चलानी भई िान ेपंजिका वा क्रववरण तगार गने । 

 प्रत्येक आनथवक वषवको शे्रष्ता¸ नापी क्रकताब र लेिासंग सम्बजन्धत अन्य फाइलहरु व्यवजस्थत ढंगले 
सरुक्षापूववक राख्न े। 

 शािाका भौनतक साधनहरुको स्याहार सम्भार¸ ममवत एवं संरक्षण गनव सहयोग गने । 

 यस पदलाई ननददवष्ट गररएका अन्य कायवहरु गने । 

  

२.४.७ पद : हलकुा सवारी चालक        तह : शे्रणीक्रवक्रहन 

यस पदका पदानधकारीले तोक्रकएको पदानधकारीको प्रत्यक्ष ननदेशन¸ ननयन्त्रण र सपुररवेक्षणमा रही भ ू तथा 
िलाधार व्यवस्थापन कायावलयको सवारी साधनहरु तोक्रकएको समयमा सवारी ननयम अन्तगवत रही सरुजक्षत साथ 
चलाउने र कायावलयमा रहेका वारी साधनहरुको सामान्य ममवत सम्भार र सरसफाई गने कायव जिम्मेवारीपूववक 
वहन गने । 

 ननदेशन बमोजिम कायावलयको हलकुा सवारी साधन र आवश्यकता अनसुार अन्य बाहनहरु सवारी 
ननयमको पूणव पालना गरी समयमै चलाई सरुजक्षत रुपमा गन्तव्य स्थानसम्म परु् याउने । 

 सवारी चलाउन ुअजघ आवश्यक इन्धन िस्तै नडिेल¸ पेट्रोल¸ मोनबल आदद र टायरहरुमा हावा पयावप्त 
भए नभएको चेक गने साथै बाहनको मेजशनरी अवस्थाको सामान्य चेक गरी सन्तोषिनक भएमा मात्र 
गन्तव्य स्थानसम्म यात्रा गने । 

 कारणबस सवारर नबग्रमेा वा बाहनको कुन ै सामाग्रीमा थपघट गनुव परेमा सम्बजन्धत सपुररवेक्षकलाई 
तरुुन्त सचुना ददने र ममवत सम्भार गराउने र गरेको समेत ठीक भए सपुररवेक्षकलाई िानकारी ददने 
। 

 अधीनस्थ सवाररको सामान्य ममवतको लानग आवश्यक ज्यावलहरु सरुजक्षत राख्न े। 

 अधीनस्थ सवाररको स्याहार¸ सम्भार¸ ममवत र संरक्षण गने¸ गराउने । 

 अधीनस्थ कायवको कायव प्रगनत सपुररवेक्षकलाई िानकारर ददने । 

 सवारी साधन चलाउाँदा सवारी चलाएको समय अवनधको लगबकु रेकडव आदद दरुुस्त राजि कायावलय 
प्रमिु समक्ष पेश गने । 

 यस पदलाई ननददवष्ट गररएका अन्य कायवहरु गने । 
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२.४.८ पद : कायावलय सहयोगी               तह : शे्रणीक्रवक्रहन 

यस पदका पदानधकारीले तोक्रकएको पदानधकारीको प्रत्यक्ष ननदेशन¸ ननयन्त्रण र सपुररवेक्षणमा रही कायावलयको 
सरुक्षा¸ कायावलयको सरसफाई¸ िानेपानीको व्यवस्था गनुवका साथै कायावलयका पत्रहरु तोक्रकएको कायावलय¸ 
पदमनधकारी वा व्यजक्तलाई बझुाउनकुो साथै िलाधार व्यवस्थापन अनधकृतले तोकेको कायवहरु परुा गने 
जिम्मेवारी वहन गने । 

 तोक्रकएको समय नभत्र शािाको फाइल¸ जचठ्ठी पत्रहरु ननदेशन बमोजिम सम्बजन्धत पदानधकारर समक्ष 
परु् याई आवश्यक भएमा ननस्सा नलई सम्बजन्धत शािामा बझुाउने । 

 तोक्रकएको कायव िस्तै कायावलयमा रहेका टेबल¸ कुसी¸ फाइनलंग तयानबनेट¸ पंिा आदद १५ नमनेट 
कायावलय समय अजघ नै आई सफा गरर राख्न े। 

 कायावलयमा क्रपउन ेपानीको बन्दोबस्त गने । 

 कायावलयको नबिलुी बत्ती, पंिा समयमै बाल्ने¸ ननभाउने । 

 कायावलय बन्द भएपनछ सबै कोठाहरुमा तरुुन्त बत्ती¸ क्रहटर र पंिा आदद बन्द गने । 

 कायावलयको समय समाप्त भएपनछ कायावलयको झ्याल¸ ढोका¸ पदाव बन्द गने¸ साचो लगाई कायावलय 
बन्द गने र कायावलय समयमा पनन अपररजचत माननसलाई आवश्यक पररचय नलई मात्र नभत्र पठाउन े
। 

 कायावलय हाता नभत्र िनुसकैु बित कुनै अप्रत्याजशत घटना भएमा तरुुन्त िलाधार व्यवस्थापन 
अनधकृतलाई िबर गने¸ नजिकको प्रहरीलाई िानकारी गराउने । 

 िलाधार व्यवस्थापन अनधकृतले बेलाबेलामा तोक्रकददएको कायावलयसंग सम्बननुधत अन्य कामहरु 
तदारुकताका साथ सम्पन्न गने  

 दशैं¸ नतहार आद िस्तो लामो नबदामा कायावलय भवन र भवन नभत्र रहेका सरसामानहरुको सरुक्षा 
जिम्मेवारी नलने । 

 यस पदलाई ननददवष्ट गररएका अन्य कायवहरु गने । 

 

३. सेवा तथा कायविमहरु  

३.१ कायावलयबाट प्रदान गररन ेसेवा तथा कायविमहरु  
यस कायावलयबाट देहाय बमोजिमका सेवा तथा कायविमहरु प्रदान गररन्छ । 

 

३.१.१ एक्रककृत िलाधार संरक्षण कायविम 

 नदी तथा िोला क्रकनारा व्यवस्थापन 

 ग्रानमण सडकसंग भ ूसंररक्षण कायविम 

 नबरुवा उत्पादन (डालेघााँस तथा बायो इजन्िननयररंग प्रिानत) 

 आकजस्मक पक्रहरो व्यवस्थापन 

 गल्छी¸ पक्रहरो तथा िहरे ननयन्त्रण 

 नसमसार तथा पानी महुान संरक्षण/पोिरी ननमावण कायविम 
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 संवेदनजशल उपिलाधार क्षेत्रहरुमा कृक्रष वन प्रणाली प्रविवन (डालेघााँस तथा फलफुलका नबरुवा 
क्रवतरण तथा रोपण) 

 संवेदनजशल शहरी िलाधार क्षेत्र संररक्षण कायविम 

 ब्रस लेयररंग¸ फनसन¸ पानलसेड माफव त भ ूसंरक्षण कायविम 

 भ ूक्षय ननयन्त्रणका लानग बााँसको क्रिब वाल ननमावण 

 वकृ्षारोपण 

३.१.२ भ ूतथा िलाधार संरक्षणका स्थान क्रवशेष कायविमहरु 

३.१.३ प्रचार प्रसार¸ पार्श्व जचत्र प्रकाशन कायविम र योिना तिुवमा गोष्ठी 
 

३.२ सेवा प्रदान गने शािा र जिम्मेवार अनधकारी  
 सेवा प्रदान गने शािा : योिना तथा अनगुमन शािा 
 जिम्मेवार अनधकारी : राकेश शाही (सहायक भ ूसंरक्षण अनधकृत) 
 सम्पकव  नं.: ९८५७८७७१०८ 

 
३.३ सेवा प्राप्त गनव लाग्न ेदस्तरु¸ अवनध र प्रक्रिया 

 प्रक्रिया : सम्बजन्धत नगरपानलका । गााँउपानलका । वडा कायावलयको नसफाररस र समूहको ननणवय 
सक्रहत कायावलयमा ननवेदन ददन े

 लाग्ने दस्तरु : रु १० को क्रटकट सक्रहतको ननवेदन दताव गनुवपने 

 अवनध : सालबसाली 
 

३.४ ननणवय गने प्रक्रिया र अनधकारी 
 सेवा प्राप्त गने सम्पूणव प्रक्रिया परुा गररसके पश्चात सम्बजन्धत स्थानको स्थलगत ननररक्षण गरर प्राप्त 

प्राक्रवनधक प्रनतवेदन अनसुार िलाधार व्यवस्थापन अनधकृतले ननणवय गने । 

 
३.५ ननणवय उपर उिरुी सनु्न ेअनधकारी 

 रोवटव महरा (िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत) 
 सम्पकव  नं.: ९८५७८४६००२
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४. सम्पादन गरेको कामको क्रववरण  

२०७९ माघ १ देजि चैत्र मसान्त सम्म सम्पाददत कायवहरुको संजक्षप्त क्रववरण 

ि.सं. कायविम इकाई पररमाण स्थान 
सम्पाददत कायवको अवस्था 

कैक्रफयत 

१ नदी तथा िोला क्रकनारा व्यवस्थापन गोटा २ 
स्वगवद्बारी १¸ अरङिोला टोड्यार¸ प्यठुान कायव सम्पन्न  

नसस्ने ३¸ मलुपानी¸ रुकुम पूवव कायव सम्पन्न  

२ ग्रानमण सडकसंग भ ूसंरक्षण कायविम गोटा ३ 

रोल्पा २¸ सालवाङ¸ रोल्पा कायव सम्पन्न  

नौबक्रहनी ७¸ बल्ले मैरामारे¸ प्यठुान कायव सम्पन्न  

नसस्ने ७¸ पािागााँउ¸ रुकुम पूवव कायव सम्पन्न  

३ नबरुवा उत्पादन (डालेघााँस तथा बायो इजन्िननयररंग प्रिानत) हिारमा गोटा  रोल्पा ४¸ मेवाङ¸ रोल्पा कायावन्वयनको चरणमा   

४ आकजस्मक पक्रहरो व्यवस्थापन गोटा ३ 

रोल्पा जिल्लाका क्रवनभन्न स्थान कायव सम्पन्न  

माण्डबी ३¸ जचउररयापरो प्यठुान कायव सम्पन्न  

पथुा उत्तरगंगा ९¸ िारावाङ¸ रुकुम पूवव कायावन्वयनको चरणमा  

५ गल्छी¸ पक्रहरो तथा िहरे ननयन्त्रण गोटा ४ 

रोल्पा १०¸ धवाङ¸ रोल्पा कायावन्वयनको चरणमा  

भमेु ७¸ गनुाम¸ रुकुम पूवव कायव सम्पन्न  

प्यूठान न पा ३, िमु्री, प्यूठान  कायावन्वयनको चरणमा  

पथुा उत्तरगंगा १¸ मैकोट¸ रुकुम पूवव कायावन्वयनको चरणमा  

६ नसमसार तथा पानी महुान संरक्षण/पोिरी ननमावण कायविम गोटा १ भमेु ४¸ साकीम¸ रुकुम पूवव कायव सम्पन्न  

७ संवेदनजशल उपिलाधार क्षेत्रहरुमा कृक्रष वन प्रणाली प्रविवन 
(डालेघााँस तथा फलफुलका नबरुवा क्रवतरण तथा रोपण) 

गोटा   असार मक्रहनामा कायावन्वयन हनेु  

८ संवेदनजशल शहरी िलाधार क्षेत्र संररक्षण कायविम गोटा ३ 

सनुनलस्मनृत ३¸ बराहथान¸ रोल्पा कायव सम्पन्न  

रोल्पा ६¸ दारबोट¸ रोल्पा कायव सम्पन्न  

प्यठुान ३¸ बडुङुगा िनुम्र िोला¸ प्यठुान कायव सम्पन्न  

भमेु ५¸ बालवुा¸ रुकुम पूवव कायव सम्पन्न  

९ ब्रस लेयररंग¸ फनसन¸ पानलसेड माफव त भ ूसंरक्षण कायविम गोटा १ रोल्पा ४¸ रुन्टावाङ¸ रोल्पा कायव सम्पन्न  

१० भ ूक्षय ननयन्त्रणका लानग बााँसको क्रिब वाल ननमावण गोटा १ रोल्पा ४¸ रुन्टावाङ¸ रोल्पा कायव सम्पन्न  
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११ पक्रहरो ननयन्त्रण¸ गंगादेव २¸ जिनावाङ¸ रोल्पा गोटा १ गंगादेव २¸ जिनावाङ¸ रोल्पा कायव सम्पन्न  

१२ ररचािव पोिरी ननमावण¸ गंगादेव ४¸ पािापानी¸ रोल्पा गोटा १ गंगादेव ४¸ पािापानी¸ रोल्पा कायव सम्पन्न  

१३ पक्रहरो ननयन्त्रण¸ गंगादेव ७¸ रााँक¸ रोल्पा गोटा १ गंगादेव ७¸ रााँक¸ रोल्पा कायव सम्पन्न  

१४ ितुङुिोला तट्बन्धन¸ लङुग्री ३¸ जचउराफेद¸ रोल्पा गोटा १ लङुग्री ३¸ जचउराफेद¸ रोल्पा कायव सम्पन्न  

१५ िेदवाङ तट्बन्धन तथा पक्रहरो ननयन्त्रण¸ रोल्पा ५¸ िेदवाङ¸ रोल्पा गोटा १ रोल्पा ५¸ िेदवाङ¸ रोल्पा कायव सम्पन्न  

१६ धम्चे पक्रहरो ननयन्त्रण¸ नौबक्रहनी ३¸ धम्चे¸ प्यूठान गोटा १ नौबक्रहनी ३¸ धम्चे¸ प्यूठान कायव सम्पन्न  

१७ छातीपाटा लााँकुरी िोला नदद ननयन्त्रण¸ जझमरुक ७¸ छातीपाटा¸ 
प्यठुान 

गोटा १ जझमरुक ७¸ छातीपाटा¸ प्यठुान कायव सम्पन्न  

१८ दाररङ्गे दनलत बस्ती पक्रहरो ननयन्त्रण¸ नौबक्रहनी ७¸ दाररङ्गे¸ प्यूठान गोटा १ नौबक्रहनी ७¸ दाररङ्गे¸ प्यूठान कायव सम्पन्न  

१९ काप्रािोला नसमपानी मोटरबाटोमा भ ूसंरक्षण¸ जझमरुक ७¸ 
काप्रेिोला¸ प्यठुान 

गोटा १ जझमरुक ७¸ काप्रेिोला¸ प्यठुान कायव सम्पन्न  

२० िगेु िोला पक्रहरो ननयन्त्रण¸ नौबक्रहनी २¸ नलघा¸ प्यूठान गोटा १ नौबक्रहनी २¸ नलघा¸ प्यूठान कायव सम्पन्न  

२१ रातोदह¸ बोतसादह संरक्षण¸ पथुा उत्तरगगा ९¸ िारावाङ¸ रुकुम पूवव गोटा १ पथुा उत्तरगगा ९¸ िारावाङ¸ रुकुम पूवव कायावन्वयनको चरणमा  

२२ पवुािोला पक्रहरो ननयन्त्रण¸ पररवतवन २¸ राङसी¸ रोल्पा गोटा १ पररवतवन २¸ राङसी¸ रोल्पा कायव सम्पन्न  

२३ तरीिोला तट्बन्धन¸ गैगादेव ६¸ तरीिोला¸ रोल्पा गोटा १ गैगादेव ६¸ तरीिोला¸ रोल्पा कायव सम्पन्न  

२४ पक्रहरो ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन¸ िावनेु पानीपोिरी सडक¸ जझमरुक 
१¸ िावनेु¸ प्यठुान 

गोटा १ जझमरुक १¸ िावनेु¸ प्यठुान कायव सम्पन्न  

२५ पक्रहरो ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन¸ घाटाचौर िेल मैदान¸ जझमरुक १¸ 
काभ्रिेोला¸ प्यठुान 

गोटा १ जझमरुक १¸ काभ्रिेोला¸ प्यठुान कायव सम्पन्न  

२६ दरेिोला तट्बन्धन¸ रोल्पा ५¸ बाझावाङ¸ रोल्पा गोटा १ रोल्पा ५¸ बाझावाङ¸ रोल्पा कायव सम्पन्न  

२७ पानीघाट तट्बन्धन¸ रोल्पा ५¸ बाझावाङ¸ रोल्पा गोटा १ रोल्पा ५¸ बाझावाङ¸ रोल्पा कायव सम्पन्न  

२८ बाघथला िलाशय ननमावण¸ रोल्पा ६¸ बाघथला¸ रोल्पा गोटा १ रोल्पा ६¸ बाघथला¸ रोल्पा कायावन्वयनको चरणमा  

२९ परुानोगााँउ नदद तट्बन्धन¸ रोल्पा ५¸ परुानोगााँउ¸ रोल्पा गोटा १ रोल्पा ५¸ परुानोगााँउ¸ रोल्पा कायावन्वयनको चरणमा   

३० सातदोबाटो िलाशय ननमावण¸ रोल्पा ३¸ सातदोबाटो¸ रोल्पा गोटा १ रोल्पा ३¸ सातदोबाटो¸ रोल्पा कायावन्वयनको चरणमा   

२८ िलिला िलाशय ननमावण¸ थवाङ ¸ िलिला¸ रोल्पा गोटा १ थवाङ ¸ िलिला¸ रोल्पा कायावन्वयनको चरणमा   

२९ फगाम¸ फनलवन¸ सेरम र गाम पक्रहरो ननयन्त्तण¸ सनुछहरी गा पा 
रोल्पा 

गोटा १ सनुछहरी गा पा रोल्पा कायावन्वयनको चरणमा   
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३० नसउनडााँडा पक्रहरो ननयन्त्रण¸ ऐरावती ५¸ प्यारपट्टी¸ प्यठुान गोटा १ ऐरावती ५¸ प्यारपट्टी¸ प्यठुान कायावन्वयनको चरणमा   

३१ जझमरुक िलाधार क्षेत्र व्यवस्थापन तथा संरक्षण गोटा १ प्यूठान न पा ७¸ प्यठुान कायव सम्पन्न  

३२ तूसारे िोँला नछपनछपे पक्रहरो ननयन्त्रण¸ जझमरुक ७¸ तसुारा¸ प्यठुान गोटा १ जझमरुक ७¸ तसुारा¸ प्यठुान कायव सम्पन्न  

३३ लङु्ग िोला िलाधार क्षेत्र संरक्षण¸ नौबहनी १¸ लप्यठुान गोटा १ नौबहनी १¸ प्यठुान कायावन्वयनको चरणमा   

३४ नतवाचलुी िानेपानी मलु संरक्षण¸ भमेु ५¸ रुकुम पूवव गोटा १ भमेु ५¸ रुकुम पूवव कायावन्वयनको चरणमा   

३५ प्रचार प्रसार¸ पार्श्वजचत्र¸ योिना तिुवमा गोष्ठी पटक १ रोल्पा कायावन्वयनको चरणमा   

 

५. सूचना अनधकारी र प्रमिुको नाम र पद  

 सचुना अनधकारी : राकेश शाही    

पद : सहायक भ ूसंरक्षण अनधकृत 

सम्पकव  नं. : ९८५७८७७१०८ 

 कायावलय प्रमिु : रोवटव महरा 
पद : िलाधार व्यवस्थापन अनधकृत 

सम्पकव  नं. : ९८५७८४६००२ 
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६. ऐन, ननयम, क्रवननयम वा ननदेजशकाको सूची  

 आनथवक ऐन, २०७९ 

 आनथवक कायवक्रवनध ननयमावली, २०६४ 
 आनथवक कायवक्रवनध तथा क्रवत्तीय उत्तरदाक्रयत्व ऐन, २०७६ 

 आनथवक कायवक्रवनध तथा क्रवत्तीय उत्तरदाक्रयत्व ननयमावली, २०७७ 
 सावविननक िररद ऐन, २०६३ 
 सावविननक िररद ननयमावली, २०६४ 
 सावविननक िचव व्यवस्थापन ननदेजशका, २०७९ 

 सावविननक िररद सम्बन्धी प्रदेश ननयमावली, २०७६  

 ननिामती सेवा ऐन, २०४९ 

 ननिामती सेवा ननयमावली,२०५० 

 वन ऐन, २०७६ 
 वन ननयमावली, २०७९ 

 भ ूतथा िलाधार संरक्षण ऐन, २०३९ 
 भ ूतथा िलाधार संरक्षण ननयमावली, २०४२ 
 प्रदेश आनथवक ऐन, २०७९ 

 प्रदेश वन ननयमावली, २०७९ 

 सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन २०६४ 
 बाक्रषवक कायविम कायावन्वयन कायवक्रवनध २०७८।७९ 

 भ्रमण िचव ननयमावली, २०६४ 

७. आम्दानन, िचव तथा आनथवक कारोवार सम्बजन्ध अध्यावनधक क्रववरण  

आ.व. २०७९/८० को क्रवननयोजित बिेट तथा २०७९ चैत्र मसान्त सम्मको क्रवनभन्न शीषवकमा भएको िचव 
क्रववरण 

 
 

ि.सं. 

 
 

कायविमको नाम 

आ.व. ०७९/८० को 
वाक्रषवक बिेट रु (लािमा) 

आ.व. ०७९/८० को चैत्र 
मसान्त सम्मको िचव रु 

(लािमा) 

क्रवजत्तय प्रगनत %  
 

कैक्रफयत 

चाल ु पुाँजिगत चाल ु पुाँजिगत 

क कायविम तफव  
१ ब.उ.जश.नं. 

३२९०००१४४ 

 ३७४.००  २१३.७३ ५७.१४   

२ ब.उ.जश.नं. 
३२९०००१४३ 

 ३.००  ०.७१ 23.६६   

३ ब.उ.जश.नं. 
३२९९११३०४ 

 ८५.००  ५३.५५ ६३.००  

कायविम तफव को िम्मा  ४६२।००  २६७.९९  ५८.०१  

ि प्रशासननक तफव        

https://lawcommission.gov.np/np/?lsvr_document=%e0%a4%86%e0%a4%b0%e0%a5%8d%e0%a4%a5%e0%a4%bf%e0%a4%95-%e0%a4%90%e0%a4%a8-%e0%a5%a8%e0%a5%a6%e0%a5%ad%e0%a5%af
https://lawcommission.gov.np/np/?lsvr_document=%e0%a4%86%e0%a4%b0%e0%a5%8d%e0%a4%a5%e0%a4%bf%e0%a4%95-%e0%a4%95%e0%a4%be%e0%a4%b0%e0%a5%8d%e0%a4%af%e0%a4%b5%e0%a4%bf%e0%a4%a7%e0%a4%bf-%e0%a4%a8%e0%a4%bf%e0%a4%af%e0%a4%ae%e0%a4%be%e0%a4%b5%e0%a4%b2
https://lawcommission.gov.np/np/?lsvr_document=%e0%a4%86%e0%a4%b0%e0%a5%8d%e0%a4%a5%e0%a4%bf%e0%a4%95-%e0%a4%95%e0%a4%be%e0%a4%b0%e0%a5%8d%e0%a4%af%e0%a4%b5%e0%a4%bf%e0%a4%a7%e0%a4%bf-%e0%a4%a4%e0%a4%a5%e0%a4%be-%e0%a4%b5%e0%a4%bf%e0%a4%a4
https://lawcommission.gov.np/np/?lsvr_document=%e0%a4%86%e0%a4%b0%e0%a5%8d%e0%a4%a5%e0%a4%bf%e0%a4%95-%e0%a4%95%e0%a4%be%e0%a4%b0%e0%a5%8d%e0%a4%af%e0%a4%b5%e0%a4%bf%e0%a4%a7%e0%a4%bf-%e0%a4%a4%e0%a4%a5%e0%a4%be-%e0%a4%b5%e0%a4%bf%e0%a4%a4-2
https://lawcommission.gov.np/np/?lsvr_document=%e0%a4%b8%e0%a4%be%e0%a4%b0%e0%a5%8d%e0%a4%b5%e0%a4%9c%e0%a4%a8%e0%a4%bf%e0%a4%95-%e0%a4%96%e0%a4%b0%e0%a4%bf%e0%a4%a6-%e0%a4%90%e0%a4%a8-%e0%a5%a8%e0%a5%a6%e0%a5%ac%e0%a5%a9
https://lawcommission.gov.np/np/?lsvr_document=%e0%a4%b8%e0%a4%be%e0%a4%b0%e0%a5%8d%e0%a4%b5%e0%a4%9c%e0%a4%a8%e0%a4%bf%e0%a4%95-%e0%a4%96%e0%a4%b0%e0%a4%bf%e0%a4%a6-%e0%a4%a8%e0%a4%bf%e0%a4%af%e0%a4%ae%e0%a4%be%e0%a4%b5%e0%a4%b2%e0%a5%80
https://lawcommission.gov.np/np/?lsvr_document=%e0%a4%a8%e0%a4%bf%e0%a4%9c%e0%a4%be%e0%a4%ae%e0%a4%a4%e0%a5%80-%e0%a4%b8%e0%a5%87%e0%a4%b5%e0%a4%be-%e0%a4%90%e0%a4%a8-%e0%a5%a8%e0%a5%a6%e0%a5%aa%e0%a5%af
https://lawcommission.gov.np/np/?lsvr_document=%e0%a4%a8%e0%a4%bf%e0%a4%9c%e0%a4%be%e0%a4%ae%e0%a4%a4%e0%a5%80-%e0%a4%b8%e0%a5%87%e0%a4%b5%e0%a4%be-%e0%a4%a8%e0%a4%bf%e0%a4%af%e0%a4%ae%e0%a4%be%e0%a4%b5%e0%a4%b2%e0%a5%80%e0%a5%a8%e0%a5%a6
https://lawcommission.gov.np/np/?lsvr_document=%e0%a4%b5%e0%a4%a8-%e0%a4%90%e0%a4%a8-%e0%a5%a8%e0%a5%a6%e0%a5%ad%e0%a5%ac
https://lawcommission.gov.np/np/?lsvr_document=%e0%a4%b5%e0%a4%a8-%e0%a4%a8%e0%a4%bf%e0%a4%af%e0%a4%ae%e0%a4%be%e0%a4%b5%e0%a4%b2%e0%a5%80-%e0%a5%a8%e0%a5%a6%e0%a5%ad%e0%a5%af
https://lawcommission.gov.np/np/?lsvr_document=%e0%a4%ad%e0%a5%82-%e0%a4%a4%e0%a4%a5%e0%a4%be-%e0%a4%9c%e0%a4%b2%e0%a4%be%e0%a4%a7%e0%a4%be%e0%a4%b0-%e0%a4%b8%e0%a4%82%e0%a4%b0%e0%a4%95%e0%a5%8d%e0%a4%b7%e0%a4%a3-%e0%a4%90%e0%a4%a8-%e0%a5%a8
https://lawcommission.gov.np/np/?lsvr_document=%e0%a4%ad%e0%a5%82-%e0%a4%a4%e0%a4%a5%e0%a4%be-%e0%a4%9c%e0%a4%b2%e0%a4%be%e0%a4%a7%e0%a4%be%e0%a4%b0-%e0%a4%b8%e0%a4%82%e0%a4%b0%e0%a4%95%e0%a5%8d%e0%a4%b7%e0%a4%a3-%e0%a4%a8%e0%a4%bf%e0%a4%af
https://moitfe.lumbini.gov.np/policies/14
https://mofaga.gov.np/news-notice/1700
https://moitfe.lumbini.gov.np/policies/16
https://lawcommission.gov.np/np/?lsvr_document=%e0%a4%ad%e0%a5%8d%e0%a4%b0%e0%a4%ae%e0%a4%a3-%e0%a4%96%e0%a4%b0%e0%a5%8d%e0%a4%9a-%e0%a4%a8%e0%a4%bf%e0%a4%af%e0%a4%ae%e0%a4%be%e0%a4%b5%e0%a4%b2%e0%a5%80-%e0%a5%a8%e0%a5%a6%e0%a5%ac%e0%a5%aa
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१ ब.उ.जश.नं. 
३२९०००१३३ 

 ६३.९१  ३१.४१  ४९.१५   

प्रशासननक तफव को िम्मा  ६३.९१  ३१.४१  ४९.१५   

ग कुल िम्मा  ५२५.९१  २९९.४० ५६.९२   

 

८. अजघल्लो आनथवक वषवमा सावविननक ननकायले कुनै कायविम वा आयोिना संचालन गरेको भए 
सो को क्रववरण 

 पार्श्वजचत्र (Activity Profile) प्रकाशन गरी कायावलयमा राजिएको छ िसमा सबै कुरा समेक्रटएको छ 
। 

९. कायावलयको वेबसाईट भए सो को क्रववरण  

 कायावलयको वेबसाइट नरहेको तर कायावलयबाट सम्पाददत कायवहरु िलाधार व्यवस्थापन कायावलय¸ 
रोल्पाको फेसबकु पेि माफव त सचुना प्रवाह गने गरेको । 

 कायावलयको वेबसाइट www.swmorolpa.lumbini.gov.np संचालन का लानग प्रक्रियामा रहेको । 

१०. सावविननक ननकायले प्राप्त गरेको वैदेजशक सहायता, ऋण, अनदुान एवं प्राक्रवनधक सहयोग र 
सम्झौता सम्बन्धी क्रववरण 

 नभएको । 

११. सावविननक ननकायमा परेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सो उपर सूचना ददएको क्रववरण 

 लुंग्री गा पा वडा न ३ ननवासी दगुाव बहादरु िड्का ले सोक्रह वडा मा संचानलत योिना को बारेमा 
भएको सम्झौता लगायत योिना संग सम्बजन्धत अन्य क्रववरण हरु माग गनुव भएको मा सो सम्बजन्ध 
कारबाही भएको । 

१२. सावविननक ननकायका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएका भए सो को क्रववरण 

 िलाधार व्यवस्थापन कायावलय¸ रोल्पाको फेसबकु पेिमा प्रकाशन हनुे गरेको । 
 
पनुश्च:  उजल्लजित संजक्षप्त रुपमा सावविननक गररएको सूचना, िानकारी, तथयाङ्क र क्रववरणलाई सकेसम्म शिुता 
र बोधगम्य रुपमा प्रस्ततु गनव प्रयास गररएको छ । कक्रहाँ कतै भलू त्रटुी भए श्रिेय पाठकहरुको सझुावको 
आधारमा समय सापेक्ष सधुार गरर अध्यावनधक गररने प्रनतबिता िाहेर गदवछौं  | 

 
 

http://www.swmorolpa.lumbini.gov.np/

